AGGIORNAMENTO ALBO GIUDICI POPOLARI

Entrare nei giudici popolari
Nel momento in cui si entra nella gestione dei Giudici Popolari compare questa maschera:

&y Scelta del biennio =3 x|

File 7

Biennio attivo: [FTTEMNTRINCR G LR R vl

Per chi usa gia la procedura la maschera presenta 1’ultimo biennio elaborato in precedenza e basta
solamente confermare.

Dopo aver confermato (vedi maschera precedente) bisogna entrare in
Tabelle e Utilita’/ Bienni e creare il nuovo biennio
Selezionare il bottone nuovo ed inserire il biennio interessato

Iy Tabelle e Utilita’ - Bienni =10l x|

File Modifica Visualizza Gestione ?

| Salva I Annulla I Nuovo I Esci I

Biennio:
D ata imiziale:
D ata finale:
Descnzione penodo:
Deszcrizione aggiuntiva: l:l
=
Mote:

=

Dopo aver creato il nuovo biennio per attivare le nuove impostazioni bisogna uscire dalla procedura
Giudici Popolari selezionando nel menu in alto file / chiudi giudici popolari quindi rientrare nei
Giudici Popolari e selezionare il biennio appena creato che il programma propone in automatico



Individuazione Cancellandi

Compilazione e Albi / Compilazione Automatica Cancellandi

Iy Compilazioni e Albi - Compilazione automatica Cancellandi -0l =|
File ?

Data di cancellazione: |EjNIFRIIE {+ In Aggiunta " In Soshtuzione

Attivita' in corso

Huovi Cancellandi Corte d'Aszzize: Ijl
Muovi Cancellandi Corte d'Aszzize di Appello: Ijl

Stato comrente: |

Inserire nel campo Data di cancellazione la data con la quale si vuole che abbia effetto la
cancellazione dall’albo.

Dopo aver seleziona il bottone compila il programma cerca tutti i cancellandi
Successivamente come verifica e’ possibile entrare in:

Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe

|§Ricerche e stampe - Ricerche e stampe -0l x|
File 7?7

(= Corte d'Assise ¢ Corte d'Appello  Entrambe ‘ |r" Iscrivendi = Cancellandi " Albo
Motivazione: [Tuti  ~|
Descrizione aggiuntiva: | |
Data registrazione:  da: | | a | |
Mumero fascicolo:  da: | 0] a | 0]
Mumero Preparatorio:  da: | l]| a | IJ|
Mumero Circondario:  da: | o] a | 0]
Numero Tribunale:  da: | o] a | 0]
Mumero Definitivo:  da: | l]| a | IJ|
Cognome:

Selezionare I’albo desiderato Corte d’Assise o Corte d’ Appello
Selezionare la voce Cancellandi
Confermare con OK e attendere la comparsa della finestra con le stampe disponibili.



EListe Giudici Popolari [60 nominativi] - Stamp: - |EI|£|

File ?
Comunicaz. al Comune di immigrazione dell'lscritto o I Eseaui___ I
Elenco cancellandi Corte d'Alssise (B1] .

[l Elenco cancellandi Corte d'Assise [B1] tx
Frontespizio cancellandi Corte dAssise [B1]

[ata di stampa: |3I]_I]B_2I]I]5 Copie: | 1

Manda la stampa a video

Selezionare la stampa desiderata (elenco cancellandi corte ...)
Le stampe di colore azzurro sono per le stampanti Laser mentre quelle di colore nero sono per il
modulo continuo e le stampanti ad aghi.

E’ possibile eventualmente aggiungere o togliere cancellandi entrando nella funzione :

Compilazione e Albi / Cancellandi

I Compilazioni e Albi - Cancellandi _ 1Ol x|
File Modifica ¥isualizza Gestione ?

| Salva I Annulla I Nuovo I Esci I

Albao: |Eolte d'Aszsize LI Biennio: I:I:I
Codice individuale: l:l
Cognome: | |

Home: | |

Data di nascita: l:l

Data cancellazione: l:l
Motivo cancellazione: IMI]HTE vI

Descrizione aggiuntiva: |

a) per aggiungere selezionare:

selezionare 1’albo da cui si vuole proporre un nuovo cancellando

selezionare nuovo

cercare il cancellando (la ricerca avviene dall’anagrafe)

selezionare il nominativo e confermare con OK

scegliere il motivo di cancellazione

salvare

In automatico inserendo un nominativo in Corte d’Assise il programma chiede se lo stesso
nominativo dove essere inserito tra i cancellandi in Corte d’Assise d’Appello.

b) per togliere un cancellando:

selezionare 1’albo da cui si vuole togliere un cancellando
visualizza / elenco

evidenziare il nominativo e confermarlo

gestione / elimina

Dopo aver gestito i cancellandi e possibile stampare elenco cancellandi (definitivo)da
Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe



Individuazione Iscrivendi

Ci sono due modalita con le quali si puo lavorare che si definisce nei parametri:

Tabelle / utilita parametri
5 Tabelle e Utilita' - Paramectri

Limite: Massima di Eta:
APR ! AIRE: [ Anche AIRE
Comune Circondano: | VICEMZA - 36100 [VI] |
Comune Prstura: |
Comune Procura: [VICENZA - 36100 [VI] |

Compilazione Albi: Bﬂiﬂ: Compilaziones Completa
Humeno chiuso isciithh alfAlba Corte dAssive: | 0]

Husmero chiuzo iscaitli alldlha Coste d'Azsize dappelio: [ 0|

La modalita Completa che si attiva spuntando la casella “Compilazione Albi - Compilazione
Completa” che abilita il programma alla ricerca di tutti gli iscrivendi disponibili

La modalita Parametrica che si attiva senza Spuntare la casella “Compilazione Albi -
Compilazione Completa” che delega all’operatore la scelta del numero di iscrivendi da ricercare

Dopo aver scelto come operare entrare in
Compilazione albi / Compilazione automatica Iscrivendi

In modalita completa compare questa maschera

’Etompilazione automatica Iscrivendi (Completa) ;IEIAI
File ?

i+ In Aggiunta ¢~ In Sostituzione

Data di iscrizione: |EjHIERIlIE

[~ Esclusione dei cittadini con professione non presente

Altivita® in corso

Muovi lscrivendi Corte d'Assise: l:l
Nuovi Izcrivendi Corte d'Assize di Appello: l:l

Stato comente: |

In questo caso basta selezionare il bottone Compila e il programma ricerca tutti gli iscrivendi
disponibili



In modalita parametrica compare questa maschera
'Etompilazione Automatica Iscrivendi (Parametrica) - |EI|1|

Data di iscrizione:  |ENUFRA 1L

i+ In Aggiunta = In Sostituzione

[~ Esclusione della verifica di professione compatibile
v Escluzione della verifica di iscrizi alle liste el

Altivita® in corso

Isciivendi Albo CA (fasel):: [0 |
Iscrivendi Albo CAA (fasel): [0 |
Iscrivendi Albo CA (fase2): [0 |
Iscrivendi Albo CAA (fase2): [0 |

Stato corrente: |

in questo caso dopo avere selezionato il bottone Compila compare una finestra per due volte ovvero
per ’albo della Corte d’ Assise e per 1’albo della Corte d’appello

’EScrematura Iscrivendi Albo Corte d” Assise - 101 x|
File 7

Attivita' in corso

Mumero chiuso iscritti [A): Cl
Izcritti albo precedente [B):
Cancellandi gia' presenti [C): Cl
lzcrivendi gia' prezenti [D]: I:I
Iscrivibili (E):

Da iscrivere [A-[B-C+D]):

in questa finestra, nella casella gialla, si deve inserire il numero degli iscrivendi che si desidera
cercare

Successivamente come verifica e’ possibile entrare in :
Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe



IERicerche e stampe - Ricerche e stampe =1
File ?

‘ Esci I I Ripristina

|F' Corte d'Assise (" Corte d'Appello © Entrambe |

Motivazione: ITulli hd 0K I
Descrizione aggiuntiva: | |
Data registrazione:  da: | | a: ‘ |
Mumero fascicolo:  da: | l]l a: ‘ l]|
Numero Preparatorio: da: | l]l a: ‘ l]|
N Cii dario:  da: | l]l a: ‘ l]|
Numero Tribunale:  da: | l]l a: ‘ l]|
Mumero Definitivo:  da: | l]l a: ‘ l]|

Cognome: Mome: Trova I
Il |

Nominativo Data Nascita| Data Reg. |Grado|Fascicolo|Provvisorio|Definitive
L] ala Pascila| ‘ala Hieq. aradolascico’ollroveisono | elnmivel

Selezionare I’albo desiderato Corte d’Assise o Corte d’Appello
Selezionare la voce iscrivendi
Confermare con OK

EListe Giudici Popolari [1 nominativi] - Stam O] =|
File 7

Cert. cittad. e godimento dintt civih politici

Cert. iscr. all'Albo per nich. estratto atto nas.
Elenco nuovi iscritti Corte d'Assize [A1)

Elenco nuovi iscritti Corte d'Assize [A1] tx
Fascicolo personale iscritti Corte d'Assise
Frontespizio nuovi izcritti Corte d'Assize [Al]
Modulo ric. cert. carichi penali pendenti -pretura
Modulo ric. cert. carichi penali pendenti -procura
Modulo nc. cert. gen. del Caszellano Gudiziale
Scheda individuale Corte d'Assise [Fronte]
Scheda individuale corte d*Asise [retro] -

Data di stampa: |2?.l]?.2l]l]5 Copie: | 1 r -

(B [ = 3 O

selezionare la stampa desiderata (elenco iscrivendi corte ...)

E possibile aggiungere (eventuali domande pervenute) o togliere iscrivendi (nominativi non idonei)
entrando in
Compilazione albi/ albi - isrivendi



’EEompilazioni e Albi - Iscrivendi 1Ol =|
File Modifica VYisualizza Gestione ?

| Salva I Annulla I Huovo I Esci I IDocumenli

Albo: IColte d'Assise LI Biennio: I:I:I
Codice individuale: l:l

Cognome: | |

Nome: | |

Data di nascita: I:I

Titolo di Studio: | |

Data iscrizione: l:l

Motivo iscrizione: |ETA hd

Descrizione aggiuntiva: | |

lscrizione: Id'uﬂicio VI
Domanda: _ S

Data domanda: l:l Data Accettazione: l:l
D ata Yerbale Accettazione: l:l Nr. Verbale A lone:

Nr tribunale: D Nr. circondario: I:I

Annotazioni per Fascicolo: ﬂ

a) per aggiungere selezionare:

selezionare 1’albo da cui si vuole proporre un nuovo iscrivendo

selezionare nuovo

cercare |’iscrivendo (la ricerca avviene dall’anagrafe)

selezionare il nominativo e confermare con OK

scegliere il motivo da iscrivere

salvare

In automatico inserendo un nominativo in Corte d’Assise il programma chiedera’ se lo stesso
nominativo dovra’ essere inserito anche in Corte d’Assise d’Appello.

b) per togliere un iscrivendo:

selezionare 1’albo da cui si vuole proporre un nuovo iscrivendo
visualizza / elenco

evidenziare il nominativo e confermarlo

gestione / elimina

Dopo aver gestito gli iscrivendi e’ possibile stampare elenco degli iscrivendi (definitivo)da
Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe



Chiusura albi
Procedura con la quale si trasformano gli iscrivendi in iscritti € i cancellandi in cancellati

Compilazione e Albi / albi
Iy Compilazioni e Albi - Albi 10| x|
File Yisualizza ?

{* Corte d'Assize " Corte d'Assize di Appello Biennio: l:D

Altivita® in corso

Stato comente:

albo precedente:
lzcrivendi:
Cancellandi:
nuovo albo:

|

spuntare I’albo Corte Assise
Selezionare il bottone Compila (esegue aggiornamento albo CORTE ASSISE)

Rientrare in Compilazione e Albi / albi
IEy compilazioni e albi - Albi —1Ol =l

File Y¥isualizza ?

" Corte d'Assize * Corte d'Azsize di Appello Biennio: I:I:l
Attivita" in corso
albo precedente:
lzcrivendi:
Cancellandi:
nuovo albo:
|

Stato corrente:

spuntare 1’albo Corte di Assise Appello
Selezionare il bottone Compila (esegue aggiornamento albo CORTE ASSISE A.)



File per il tribunale
Nel caso sia previsto

Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe

’ERicerche & stampe - Ricerche e stampe =10 5[
File 2

| Esci I I Ripristina p

G

|(°' Corte d'Assise (& Corte d'Appelle ¢ Entrambe | ‘(‘ Iscrivendi ¢ Cancellandi + Albo |
Molivazione: I - 114 I
Descrizione aggiuntiva: | |
Data registrazione:  da: ‘ ‘ a: | |
Numero fascicolo:  da: ‘ l]‘ a: | |]|
Numero Preparatorio: da: ‘ l]‘ a: | |]|
Numero Circondario:  da: | 0] a: | 0]
Numero Tribunale:  da: ‘ [l‘ a: | |]|
Numero Definitivo:  da: ‘ l]‘ a: | |]|
Cognome: Nome: /Tl
Hominativo Data Nascita| Data Beg. |Grado|Fascicolo|Prov¥isorio | Definitivo
s 21077850V pai0 en. | 100 FOSCIC0 T IOVIISONG JePIve

selezionare albo corte di assise
selezionare albo
confermare con ok

[ Liste Giudici Popolari [1252 nominativi] - Skamy 1Ol x|
File ?

Elenco unificato Corte d'Assise [D1) il I Eseaui I

[l Elenco wunificato Corte d'Assise [D1] tx

[l E xport Albo per Xenia

Frontespizio unificato Corte d'Aszszize [D1]

Data di stampa: |3l].l]B.2l]l]5 Copie: | 1

selezionare la stampa Export Albo per Xenia

selezionare imposta



&9 Elenco unificato Corte d'Assise (D1} - Impo =10 %]

Gestione Stampante

Stampa: |Elencu unificato Corte d'Assise [D1] |

Modulo: |giu_a|_elent:|:| |

Finestra

frm_giu_liste_albi_ca

Tipo di stampante:

Stampante:

Stampa sul File:

@ Stampante del report o modifica manuale
@ Stampante Windows dellutente
@ Messuna Stampante

||_ Salva

|a:\m:|me del comune_txt

Filtra:

I argini:

Fazcicola le Copie:
Intervallo Pagine:
Seleziohe Pagine:

% Zoom stampa:

% Zoom ahteprima:

Superiole:l | Sinistm:l

50 No

fe Tutte ¢ Pai (" Dispar

| 0K

sulla maschera che compare alla riga “file:” scrivere “A:\inserire nome del comune.txt”

confermare con ok
inserire il floppy
confermare con ESEGUI

10



STAMPA ALBO UNIFICATO

Ricerche e Stampe / Ricerche e stampe

’Eﬂicerche & stampe - Ricerche e stampe 0 ;IEIEI
File 2

| Esci I I Ripristina

|(;' Corte d*Assise (' Corte d'Appello ~ Entrambe | ‘(" Isciivendi  ~ Cancellandi (+ Albo |

Maotivazione: I - 0K I
Descrizione aggiuntiva: | |
Data registrazione:  da: ‘ ‘ a: | |
Numero fascicolo:  da: | 0] a: | 0]
Numero Preparatorio: da: ‘ [l‘ a: | l]|
Numero Ci dario:  da ‘ l]‘ a: | |]|
Numero Tribunale:  da: ‘ l]‘ a: | l]|
Numero Definitivo:  da: ‘ l]‘ a: | l]|
Cognome: Nome: Trova I
Il |
Nominativo Data Nascita| Data Beg. |Grado|Fascicolo|Provvisorio | Definitivo
318, 160, 1001 SSCICO'0) L TOVYISOND Jelinilive,

selezionare albo corte di assise
selezionare albo
confermare con ok

IEyListe Giudici Popolari [89 nominativi] - Stam 3 =10l x|
File ¥

JElenco unificato Corte d*Assise [D1]

[] Elenco unificato Corte d"Azszize [D1] tx
[[] Export Albo per Xenia

Frontespizio unificato Corte d'Assize [D1]

Data di stampa: |2?.I]?.2I]I]5 Copig; | 1

Selezionare esegui per avere la stampa.

Ripetere 1’operazione dall’inizio selezionando I’albo Corte d’Appello

11



