PROMEMORIA PER LA PRIMA REVISONE DINAMICA

1. STAMPARE LE COMUNICAZIONI ALL’UFFICIO ELETTORALE
Stampa tutte le variazioni apportate in anagrafe

Anagrafe/Stampe/Comunicazioni/Ufficio Elettorale

EStampe - Ufficio Elettorale B ] |

Visualizza

Diata Pratica Iniziale:  |01.01.2005

Data Pratica Finale: |:|
Ultima Comunicazione: |:|

Seleziond & g1 Non Ancaora Stampate

" Anche gia' Stampate

Stampa Fascicola: W
Mumero Sezionale/Generale: [

Anna |scrizione Liste Elettarali: ™

Il programma propone la prima data da cui stampare le comunicazioni in automatico, si tratta della data in cui I’ultima

volta abbiamo stampato le comunicazioni.

E sufficiente indicare la Data Pratica Finale .
E anche possibile stampare sulla comunicazione il num. Fascicolo, numero di lista sez/gen e anno di iscrizione.

Cliccare quindi il tasto di OK.
Appare quindi la finestra di stampa dove bisogna dare OK.

S Comunicazioni all'Ufficio Elettorale - Impostazioni di St... = [0] x|

Ordine di Stampa per. g Murmero Comunicazione

" Tipo Movimento, Sesso, Alfabeto

Funcionrio: TG -

Ometti stampa comunicazioni vanazioni qualitative T

prima di iniziare la stampa ci viene chiesto in che ordine la vogliamo , il nome del funzionario e la possibilita’ di
omettere le stampe delle comunicazioni di variazione qualitative.

Revisione 0.9



2. ESEGUIRE LE VARIAZIONI QUALITATIVE
Varia i dati sulle liste elettorali per tutti quei casi che non passano per la revisione: cambio di stato civile, cambio
indirizzo senza cambio di sezione elettorale

Elettorale/Liste/Liste Sezionali/Variazioni Qualitative

In questo programma basta cliccare sul bottone CERCA per trovare le variazioni e vederle a video e quindi per
eseguirle cliccare su ESEGUI. Terminata I’esecuzione, con la barra rossa completata, uscire con ESCI

2. APRIRE LA REVISIONE
Si sceglie quali movimenti utilizzare per questa revisione

Elettorale/Revisione/Apertura

IERevisiunE - Apertura -0l x|

File

{+ Dinamica  Semestrale

Tornata:  [FILCHINNE ~

Data di Apertura: |07.02.2005 15:43 |

REYISIONI APERTE
Data di Apertura Hevizione Tornata

L

Su questa finestra bisogna indicare il tipo di revisione Dinamica/Semestrale e la Tornata quindi confermare con OK



[” Immigrazione [ Trasferimento di Abitazione

[T Acquisizione Cittadinanza Emigrazione _

[T Riacquisto Diritto Perdita Cittadinanza | [~ Cambio Generalita'
Perdita Diritto

01.02.2005

01.02.2005

_ I Thutti i Comunil [kaliani

In questa finestra si indicano i movimenti che ci interessa utilizzare in questa revisione e nei quattro riquadri le
eventuali date da prendere in considerazione come movimenti anagrafici.

Confermando con OK la revisione si apre indicando quanti nominativi sono stati presi in considerazione, quando
compare la scritta Elaborazione Completata si esce con il bottone ESCI.



3. STAMPARE ELENCO DI CONTROLLO
Serve a verificare la presenza di tutti i nominativi da cancellare con la revisione

Elettorale/Revisione/Elenchi

PER OGNI OPERAZIONE DA ORA IN AVANTI IL PROGRMMA CHIEDERA SEMPRE SU QUALE REVISIONE
SI VUOLE OPERARE

ERevisiune - Elenchi -0l x|

18.10.2004
19.06.2001
15.02.2001
10.10.2000
21.07.2000

18.10.2004
19.06.2001
16.02.2001
21.08.2000
21.07.2000

18.10.2004
19.06.2001
16.02.2001
19.10.2000
21.07.2000

Semestrale
Semestrale
Dinamica

Semestrale
Dinamica

Indicare la revisione sulla quale si sta lavorando evidenziando in nero e confermando con OK

S Revisione - Elenchi ] 4]

DINAMICA TORNATA 1

Aperta il 01.02.2005

Cliccare su STAMPA per evidenziare le stampe disponibili o su REVISIONE se si vuole tornare indietro.

Scegliere I’elenco desiderato, in questo caso Elenco di controllo cancellazioni, con il tasto ESEGUI

L5 Elenchi Revisioni Dinamiche - Stampe o | |
File 7

Q !Elencu Nominativi da Cancellare dalle Liste iI
Q !Elencu Nominativi da Cancellare per Trasferimento
9 !Elencu MNominativi da Iscrivere nelle Liste

Q |Elenco Nominativi da Iscrivere per Trasferimento
Q Elenco di Controllo Cancellazioni

Q !Elencu di Controllo Iscrizioni

Q !Elencu di Controllo Trasferimenti

-

Data di stampa: |I]1_I]2_2I]I]5 Copie: | 1




Scegliere I’ordine di stampa che si vuole avere e confermare con OK

S Elenco di Controllo Can... _[0O] x|

Ordine:

]

Fascicolo
Sesso e Sezione

Sesso e Nominativo

3T Y

MNum. di Generale

ok || Esci

5 AGGIUNGERE MANUALMENTE EVENTUALI NOMINATIVI DA CANCELLARE
Per aggiungere eventuali nominativi omessi dalla revisione o per escluderne

Elettorale/revisione/Movimenti

Come per ogni programma che si utilizza nel menu revisioni prima di tutto bisogna indicare in quale revisione si
vuole lavorare evidenziando con la riga nera la revisione interessata e dando OK

Per spiegare la finestra successiva facciamo un esempio: aperta la revisione e stampato I’elenco di controllo ci
accorgiamo che ci manca un nominativo tra quelli che si devono cancellare, per inserirlo si deve procedere come
sotto descritto.

S Dinamica Torn. 1 Aperta il 01.02.2005 - Movimenti =100l

File Modfica ‘isuslzza Gestione 7

[ same | Acnua | twove | Revisione.. | Movimenti.. |  Proposte.. [ oo ]

[IscRIZIONI =] [MASCHI | I Residente allEstero  [LSezione.| [ ]
N. Lista Sezionale: l:l Anno Iscrizione: l:l Fascicolo: l:l N. Lista Generale: l:l

Cognome: | | Nome: | ‘
Altri Nomi: | | Coniuge: | ‘
Data Nasc.: l:l Comune Nasc.: ‘ |
Tribunale: | | Loc. Estera Nasc.: ‘ |
Anno Numero Parte Serie Yolume Utfficio
aonasara: [ [ ][] [
Area di Circolazione Civico  Sigla Corte Scala Interno
ABITAZIONE: | N Y B B

Professione: | |

Condiz. Prof.: I j

Titolo Studio: | |

Motivo: EI Documenti Allegati alla Proposta:

Comune:

Loc. Estera:

Annotazioni: |

Su questa finestra bisogna:
1) Indicare che si intende lavorare nelle proposte di cancellazione agendo sulla scelta in alto a sinistra



(CANCELLAZIONI ISCRIZIONI TRASFERIMENTI)

2) Scegliere il sesso (MASCHI FEMMINE)

3) Trovare I’elettore da cancellare cliccare sul bottone NUOVO cercare la persona in anagrafe

4) Completare il campo MOTIVO, in basso a sinistra

5) Se il motivo lo prevede, caso di emigrazione o morte, indicare il comune di emigrazione o morte
6) Salvare per confermare le scelte fatte

Nel caso si debba inserire un latro cancellando tornare al punto 3

6. ASSEGNARE ALLA REVISIONE IL NUMERO DI VERBALE E LA DATA
Elettorale/Revisione/Estremi Verbale
Come per ogni programma che si utilizza nel menu revisioni prima di tutto bisogna indicare in quale revisione

si vuole lavorare evidenziando con la riga nera la revisione interessata e dando OK

ERE?isinne - Estremi Yerbale o ] |

DINAMICA TORNATA 1

Aperta il 01.02.2005

Data Yerbale: |:|
MNumero Yerbale: I:I

‘ Esci I | ? I
)

Inserire la data e il numero del verbale quindi cliccare su SALVA e quindi per uscire su ESCI

7. STAMPARE ELENCHI ALLEGATI AL VERBALE
Elettorale/Revisione/Elenchi
Come per ogni programma che si utilizza nel menu revisioni prima di tutto bisogna indicare in quale revisione

si vuole lavorare evidenziando con la riga nera la revisione interessata e dando OK

Indicare la revisione sulla quale si sta lavorando evidenziando in nero e confermando con OK



S Revisione - Elenchi 10l =l

DINAMICA TOBRNATA 1

Aperta il 01.02.2005

Cliccare su STAMPA per evidenziare le stampe disponibili o su REVISIONE se si vuole tornare indietro.

LS Elenchi Revisioni Dinamiche - Stampe 1ol =l
File 7

Q Elenco Nominativi da Cancellare dalle Liste
Q !Elencn Nominativi da Cancellare per Trasferimento
Q !Elencn Nominativi da Iscrivere nelle Liste

Q !Elencn Nominativi da Iscrivere per Trasferimento
Q !Elencn di Controllo Cancellazioni

Q !Elencn di Controllo Iscrizioni

Q !Elencu di Controllo Trasferimenti

-

Data di stampa: |l]1.l]2.2l]l]5 Copie: | 1

Scegliere I’elenco desiderato, in questo caso Elenco Nominativi da Cancellare dalle Liste, con il tasto ESEGUI la
stampa si avvia, prima stampa gli elenchi dei maschi e delle femmine, quindi stampa le copertine.

8. STAMPARE MODELLI 3D e LA LETTERA DI TRASMISSIONE FASCICOLI

Elettorale/Revisione/Stampe

Come per ogni programma che si utilizza nel menu revisioni prima di tutto bisogna indicare in quale revisione si
vuole lavorare evidenziando con la riga nera la revisione interessata e dando OK

Indicare la revisione sulla quale si sta lavorando evidenziando in nero e confermando con OK



ERevisione - Stampe i ] |

DINAMICA TORNATA 1 & Cancellazioni = Modulistica Elettorale

Aperta il 01.02.2005 © Iscrizioni  Certificati Anagrafici

" Cancellazioni per Trasf.

" Iscrizioni per Trasf.

Residenza: Sesso: Selezioni:

& Tutii & Tutii Data Nascita da: [01.01.1800 | a= [31.12.1987 |
" Nel Comune " Maschi Sezione da: a: EI

© Estero © Femmine Fascicolo da: | 0] & |  939999]
Cognome: Nome: ‘M

Data Nascita Motivo Bl

In questa finestra degli elettori che si stanno cancellando sono gia correttamente selezionati basta dare OK

EMuduli Elettorali. Cancellazioni [22] - Star -0 x|
File 7

[ Comunicazione di lscrizione in Lista Aggiunta iI I ESEEUi"' I

[[| Comunicazione di Yariazione/Canc. in Lista Agg.
[] Estratto di Mascita per Mati nel Comune

[l Etichette per Tessere

& Fascicolo Parametrico

[] Modello 3D Telegrafico

[] Modello 3D =u 3 Fogli

[ Modello 5D =u 2 Fogli

Modello 5D su Ad

[] Modello 6D

Modello 6D su A4

[l Richiesta Certificato Penale

[ ] Richiesta Estratto di Atto di Mascita
[ Schede Generali Parametriche

[[| Trasmizzione Fascicoli Personali -

[rata di stampa: |I]?.I]2.2l]l]5 Copie; | 1 | ‘

In questa finestra evidenziare la stampa desiderata ci sono varie stampe dei modelli 3/D scegliere quella desiderata
e confermare la stampa con ESEGUI

Passare quindi nello stesso menu alla stampa delle eventuali lettere con cui si trasmettono i fascicoli dei
cancellandi.

9. CHIUDERE LA REVISONE
Questa operazione rende definitive le variazioni alle liste senza piu possibilita di tornare indietro quindi



eseguirla solo se si sono fatti tutti i controlli.

Elettorale/Revisione/Chiusura

EjRevisione - Chiusura

Revizione

Dinamica  Prima 10.01.2005 10 07022005

Qui si deve scegliere la revisione che si intende chiudere confermando con il tasto OK

5 Revisione - Chiusura 18l x|

DINAMICA TORNATA 1

Apertail 01.02.2005

Yerifiche sulla revisione: OK.

Per confermare cliccare su OK e quando sara comparsa la scritta chiusura OK cliccare su ESCI per uscire

10. STAMPARE IL VERBALE
Elettorale/Revisione/Verbali

S Revisione - Yerbali - Commissione Elettorale

01.02.2005 01.02.2005
Semestrale 18.10.2004 18.10.2004 (18.10.2004

19.06.2001
15.02.2001
10.10.2000
Seconda| 21.07.2000

19.06.2001
16.02.2001
21.08.2000
21.07.2000

19.06.2001
16.02.2001
19.10.2000
21.07.2000

Semestrale

Dinamica

Semestrale
Dinamica

Si deve scegliere la revisione di cui si intende stampare il verbale confermandola con OK



LS Revisione - Yerbali - Commissione Elettorale 10|
File o

DINAMICA TORNATA 1
Aperta il 01.02.2005

Revisione Straordinaria: [ Si No

Convocazione: | Prima " Seconda

VerbaleN:. | 12 | del [01.02.2005 00:00 |

Voti Palesi N:. I:I su N. votanti: |:|
Inoltre. con Yoti Palesi N:. I:I su N. votanti: I:I

Completare con le scelte opportune questa finestra facendo attenzione ad indicare:

a) Se la revisione é straordinaria

b) L’ora del verbale

Se c’e’ I’'Ufficiale Elettorale confermare e passare alla stampa con OK

SOLO nel caso di commissione elettorale indicare i dati delle votazioni e poi selezionare Voci (in alto a
sinistra) quindi Commissione

Stumposizione della commissione elettorale comunale - |Elli|
| oK..|. Annulla | v
Presidente: ISALEMI NINO j
Titolo del Presidente: |Sindacu j
Componenti: Membro
ZERILLO DANILO _~||Effettivo ) iI
SIRO ANGELA _~||Effettivo -
TAGLIONI AUGUSTO _~||Effettivo )
RONDINA GIANPIERO ~||Supplente -

EELIEGUTAGOS TINI FAUSTA >

Stampa F.to Nominativo: |

In questa finestra si confermano i membri della commissione elettorale e si prosegue con OK sulla finestra

successiva cliccando su OK, si procede con la stampa. (Attenzione se si deve inserire un nuovo membro della

commissione elettorale andare in:
Elettorale / Tabelle / Membri commissione

10



